
اساسيات الحاسوب 
وتطبيقاته المكتبية

(المحاضرة الاولى)
المرحلة الاولى 

اعداد

مصطفى قصي علي. م.م



: Computer))ما هو الحاسب الآلي

(Hardware)الصلبةالمكوناتمنمجموعةمنيتكونجهازعنعبارةهوالحاسب

كوناتالممنمجموعةاستخدامخلالمنوالمنطقيةالحسابيةبالعملياتالقيامعلىالقادرة

.البياناتواسترجاعوتخزينمعالجةيستطيعبذلكوهو.(Software)البرمجية



البيانات

Data

المعالجة

Processing

المعلومات

information

الوظائف الرئيسية لجهاز الحاسوب

Main Functions of computer

هي عملية ادخال  :ادخال البيانات

مجموعة من الحروف أو 

الكلمات أو الأرقام أو الرموز أو 

المتعلقة ( الخام)الصور 

بموضوع معين

هي العمليات  :معالجة البيانات

جرى الحسابية والمنطقية التي ت

ول على البيانات المدخلة للحص

على المعلومات المطلوبة

هي البيانات التي: المعلومات

تمت معالجتها بحيث أصبحت

ياق ذات معنى وباتت مرتبطة بس

.معين



مثال عن وظائف الحاسوب

1   +1   =2

Dataبيانات 

Processingمعالجة 

المعلومات 
information



الحاسوب 

Computer

المكونات الصلبة

Hardware

المكونات البرمجية

Software

مكونات الحاسوب

Computer Component



ات وهي المكونات الملموسة من الحاسوب والتي يمكن لمسها باليد، مثل المكون( : Hardware)المكونات الصلبة 

:ويمكن تقسيمها الى اربع مكونات رئيسية هي . الالكترونية والكهربائية والميكانيكية

وحدات الادخال

Input Units

وحدات الاخراج

Output Units

وحدة المعالجة 

المركزية

Central 

Processing Unit

(الثابتة)الذاكرة الثانوية 

Secondary Memory



وحدات الادخال

Input Units

هاهي مجموعة الاجهزة التي تستخدم لإدخال البيانات الى جهاز الحاسوب لغرض معالجت



هي وحدة الادخال الرئيسية (: Keyboard)لوحة المفاتيح 

.وتستخدم لإدخال الارقام والحروف والرموز الموجودة فيه

.لإدخال الاوامر عن طريق الحركة او النقر( : Mouse)الفأرة 

ويستخدم لإدخال البيانات (: Microphone)الميكروفون 

.الصوتية الى الحاسوب

ويستخدم لإدخال البيانات على شكل (: Camera)الكاميرا 

.صور او فيديو

ويستخدم لإدخال البيانات على (: scanner)الماسح الضوئي 

.شكل صور او حروف او ارقام



(2المستوى )جدول يوضح بعض اختصارات لوحة التحكم 


